JUCEPE

Passo a passo do Processo Automatico

O sistema do processo automatico esta previsto nos §§ 32 ao 62 do art. 42 da Lei
n2 8.934, de 18 de novembro de 1994, culminado com IN 81 do DREI capitulo IV,
secdo |. Esse mecanismo esta disponivel para constituicGes de empresas e extingdo/baixa,
nessa légica o processo é elaborado, enviado e autenticado automaticamente pelo

sistema digital.

Passo 1: Fazer login no Integrador Estadual

(Duvidas? Verificar nosso passo a passo de “Login Integrador Estadual”)

Passo 2: Solicitar viabilidade
Para dar inicio a esse processo automatico, deve ser realizado
normalmente a solicitacdo do pedido de viabilidade de constituicado.
Clique na Aba “viabilidade” do Portal de Servicos:

PORTAL DE SERVICOS

PRINCIPAIS SERVICOS

0 Pomal oferece wma grande variedade de servigos ao usudnio. Selecione nos icones abalko o servigo desejado.
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Em seguida, selecione a opgio “pedido de
viabilidade":

PRINCIPAIS SERVICOS - VIABILIDADE

O Partal eferece urma grande vaniedade de senigos a0 usudng. Selecions nos kones abains o senvign desejads

Q = £ =

Pepioo pE ViaBILIDADE ACOMPANHAMENTO CAMNCELAMENTO MinHAs ViABILIDADES
ViABILIDADE ViapiLiDaDE




Municipio e Instituicdo

Municipio de Interesse Instituicéo

Selecione o Evento

Seu documento ja foi registrado no Orgdo Competente? C Sim @ Nao /

Viabilidade de Inscrigdo de primeiro estabelecimento (Matriz) e dos demais estabelecimentos (Filial)
O Inscrigio de primeiro estabelecimento (Matriz)

O Inscrigdo dos demais estabelecimentas (Filial)

Viabilidade de Alteracéo
O Alteragéo entre 6rgéos de registro/Conversdo
O Natureza Juridica - Transformagéo
ONome
O Atividade Econdmica

8o do Tipo de Unidade
~d0 da Forma de Atuacdo
O Endereco

.

\

Informe o municipio de interesse
do estabelecimento da empresa;

O orgido de registro: Junta
Comercial do Estado de

Pernambuco (JUCEPE);

Selecione o evento: O evento que
delibera a alteragdo que sera

realizada.

OBS.: Vale salientar que, no processo automdtico ndo podera ser realizado abertura de

filial.

Apds o preenchimento dos dados, cligue em “avancar”.

Continuar com o preenchimento dos dados solicitados na Viabilidade:




Solicitante e Pessoa Juridica

Quadro Societario

Nome Empresarial, Objeto Social e CNAE

Informages Complementares

EVENTO
a0 de primeiro

b

Dados do Solicitante

0 aria (IPT e forz r Aread (m2 Sclicitara Estadu
[=] ]
B -] - Informe dados da pessoa juridica
- Floorts s Porta Postos Méveis ou sor Ambulantes (IPTU, tipo juridico, natureza juridica, area
S c aueE R do estabelecimento, informar se solicitara
Dlcore Dlasivcace Desenvolvica Fora o Estabetecimentc inscri¢do estadual, e o tipo de unidade);

Endereco da Pessoa Juridica ~
- Informar a forma de atuagdo da empresa;

ATENGAO

- Informar o nimero do sequencial do imével e
cligue em buscar (as informagoes serdao
preenchidas de acordo com o cadastro da
prefeitura automaticamente sem a permissao|

~ para editar, exceto o complemento);

- Cligue em “avancar”.
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Quadro Socletario

ATENCAD
1 5@ 0 nacicrabcade d BSITangeirg

1 O CPF ou CNRJ, neme & nomi da mile do s6cis / titular | empresinic
3 Cligue #m ADICIONAR 50010

_J

Informe o QSA (quadro de sdcios) e clique
em

“avancar”,

Nome Empresarial

Antes da escolha, veja 3 orientacio: EMPRESARO MDPVDUAL = SOCEDADE  DRELI | DEMAIS TIPS JURIDICDS
ATENGAD:
Preencha o{s) nome(s) empresarial no campo abaiin (

- Preencha a op¢do de nome
empresarial para sua empresa
(conforme a IN n2 81, correspondente
ao nome empresarial referido a cada
natureza juridica).
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Objeto Social e Classificacéo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE)

Objeto Social
Antes da escolha, veja & orientagdo: | oeueTo sociaL

Descricio do Objeto Soci

Classificacio Naciofg & Atividades Econdmicas (CNAE)
ATENGAD:

1, Para cada atividade econdmica da empresa, digite o codigo CNAE, clique em BUSCAR e confira 3 d&scr-cac]ja atividade
|

2, Selecione o tipo de atividade, Principal ou Secundéria, lembrando que 56 pode existir uma atividade princip
3, Clique em ADICIONAR CHAE

4, Para eliminar uma atividade econdmica, clique na figura na coluna EXCLUIR

5. Caso ndo 5aiba o codign CNAE, clique na batdo PESQUISAR NA TABELA CNAE para consulta em ardem hie
PALAVRA para pesquisa com palavras contidas na descriclo do objeto socia

Codigo CHAE

KPreencha o codigo do CNAE da\

atividade a ser inserida no objeto
social da empresa;

- Informe o tipo de atividade a
ser adicionada (principal ou
secundaria);

= Inclua a descricdo do CNAE
no objeto social da empresa;

jarquica, ou chgue no botdo PESQUISAR POR

- Clique em avangar.

. /

Se ndo souber o cédigo do CNAE, pesquise por hierarquia ou por palavra. Clique no

codigo resultante da busca e cliqgue em “Voltar”. Site

especifico para busca de CNAE:

http://www.cnae.ibge.gov.br/). Pode-se escolher apenas uma atividade principal e

varias atividades secundarias (sem limite).


http://www.cnae.ibge.gov.br/
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Informacdes Complementares

ATENCAD

=

- Depaoghid 158aE B4 campat

AREA COMSTRUIDA ()

TELEFONE DE CONTATO DO SOLICITANTE

INFORME O MOME DO REPFRESENTANTE FAZEMNDARIC

INFQRAME O CPF DO REFRESENTANTE FAIEMDARIO

INFORME O TELEFONE DO REPRESENTANTE FAIENDAMO

- 3% et abe on ska mhormaghes 500 tedes pale preteters necei i 0 pare et 8 el Sede 8 EmrEne

- Preencha todos os campos necessarios para

e sua viabilidade serd gerada.

.

andlise da Prefeitura (Area construida, Telefone
de contato do solicitante, Nome, CPF e telefone
do representante fazendario), clique em enviar

J

Na ultima pégina do pedido de viabilidade estara disponivel a op¢do ‘termo do registro
automatico’, no qual terd que ser assinalada a opg¢do “aceito”, para que assim o sistema
identifique o tipo de registro a ser realizado pelo contribuinte.

Termo do Registro Automdtico

>
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Comercial e gerou o nimero do
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sua solicitagdo! Anote

este numero para

acompanhamento. Em

TROS ESTAEEL ECIVENT (S ESPECIALIZADCS EM SERMR BEBIDAS

Dusigio
RESTAURANTES E SIMLARES
BARES [ OUTROS §5TAELECIMINTOS 50 O3 D0S [0 SEEE SIS

rotegdn Apitagha Fanatca it

“Ver relatdrio” vocé
visualizara o pedido de viabilidade
e a informacdo de que o processo
esta valido para tramite na Junta

Qvermelhu. /

O seu pedido serd analisado pelos érgdaos conveniados no prazo de até 3 dias Uteis.
Para acompanhar o andamento do pedido e checar se a JUCEPE ja deferiu seu pedido,
basta consultar o pedido de viabilidade.

Consulta do pedido de Viabilidade

Para consultar o andamento do pedido de Viabilidade, basta voltar ao campo

abaixo, clicar em “Acompanhamento Viabilidade”:

PRINCIPAIS SERVICOS - VIABILIDADE

O Partal aferece una grande varedade de ieroigos a0 usudno. Selecwons nod fones abamd o serago desejado
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Acompanhe zqui

Informe on® do Protocolo Redesim, ou 0 #* co Pedido 82 Viebisdade ou on® do Protoacolo d Legalizacac @ cl gue no batdo BUSCAR

Inforne o informe ¢ CHPJ di empresd, caso 180 POSSUE 0 n* do wotocole

- Utilizando como protocolo o numero do pedido de viabilidade gerado na etapa
anterior, utilize-o para a verificagdo da situagao do pedido.

- Clicando em pendéncias, vocé pode verificar se seu pedido ja foi analisado por cada 6rgao
e as possiveis pendéncias. Quando o estado do Processo estiver como “Processo

Finalizado, significara que ele estard no status de “PROCESSO VALIDO PARA TRAMITE
NA JUNTA”, isso significa que poderd seguir para a etapa seguinte.

Passo 3: Solicitagdo do DBE (Documento Basico de Entrada)

Clique na Aba “preenchimento DBE” do Portal de Servigos:

PORTAL DE SERVICOS

PRINCIPAIS SERVICOS

O Portal oferece uma grande vanedade de servigos a0 usuwino. Selecione nos icones abaixo o servico desejado,

Servigos para Registro Empresarial

Q

ViaBiLIDADE

ﬁ
REQUERIMENTO
ELeTRONICO

Soucitaciao CNPJ (DBE)

Vocé sera direcionado para uma nova aba e devera clicar em “Abra sua pessoa juridica”:



Redesim
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Acompanhamento do Consultas Pessoa Estatisticas Parcerias

- Ao entrar nessa etapa vocé sera direcionado ao site da Receita Federal, onde
preencherd a sua solicitacdo referente ao processo que estd realizando, ou seja, de
Constituigao;

- Nessa fase serd gerado o seu DBE (Documento Bdsico de Entrada), que é um
documento online criado pela receita federal para a pratica de qualquer ato perante o
CNPJ, ou seja, para constituicdes, alteragdes e extingdes empresariais;

Preencha todos os dados que o sistema da Receita federal solicita. Atengdo! Para o seu
DBE ser aceito na JUCEPE, é necessario fazer o seu DBE no CONVENIO COM A JUNTA

COMERCIAL DE PERNAMBUCO:

Durante o preenchimento do DBE (apds selecionar a natureza juridica) sera
perguntado se:

e “SEU ATO CONSTITUTIVO / ALTERADOR JA FOI REGISTRADO NO RESPECTIVO
ORGAQO DE REGISTRO?”

Responda NAO, pois o ato ainda vai ser arguivado na Junta Comercial. O nome do érgdo
responsavel pela andlise e deferimento do DBE, no inicio do documento, sera Junta

Comercial do Estado de Pernambuco.

- Apds o preenchimento dos dados no programa, finalize a sua solicitagdo do
DBE e anote o n? de controle para posteriormente fazer a consulta do mesmo.

- Aguarde a analise do sistema (cerca de 50 minutos) para poder checar a
situacdo do pedido (Consulta DBE).



JUCEPE

Para consultar o status da sua solicitagao:

No préprio site da Receita, basta clicar em “servicos”> “demais servigos”> “acesso a
todos os servigos” > “consulte o status da consulta prévia”:

Acompanhamento Protocolo REDESIM
Cidadao,
0 Acompanhamento do Protocolo REDESIM exibe o "status” da Consulta Prévia de Viabilidade e permite iniciar a coleta de dados, caso ela esteja aprovada.

Finalizada a coleta de dados, sé@o exibidas as informacdes relativas ao andamento de sua solicitagéo.
Também estéo disponiveis as opgdes para & uma solicitagao.

Digite as informagdes solicitadas abaixo e cligue em "Consultar".

Digite os caracteres:

Protocolo

CONSULTAR

- Para consultar a validade e a situacdo do DBE informe o n2 do protocolo da
viabilidade e os caracteres e clique em consultar. Se a sua solicitacdo estiver valida, e ndo
houver nenhuma pendéncia informada pelo sistema, faca a anotacdo do nimero do DBE
para posteriormente inserir a numeracao no preenchimento do requerimento eletrénico.

Passo 4: Solicitagao do Requerimento Eletronico

Cligue na Aba “Requerimento Eletrénico” do Portal de Servicos:

PORTAL DE SERVICOS

PRIMNCIPAIS SERVICOS

0 Pomal oferece uma grande variedade de senifos a0 uSudig. Selecons nid iones abaiod o seniD desejaido

Sarvigos para Reglstra Empresarial

Q = B =

VIABILIDADE SouCITACAD CNPJ REQUERIMENTD Demanis

(DBE) ELETROMICO ARGUIVAMENTOS
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ASSINADOR WEB
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Requerimento Eletrénico

Principais Servigos
O Portal oferece uma grande variedade de sendigos 30 usuino. Sslecione nos icones abaixo o servigo dessjado,
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Vale salientar que:

- No processo automatico o capital s6 pode ser em dinheiro;

- SO é permitida a assinatura digital do proprio empresario;

- O ato é gerado automaticamente pelo sistema automatico;

- N3o é necessario incluir nenhum tipo de documento de identificagdo e nem a assinatura do empresario,
pois o certificado digital ja esta garantindo a veracidade e autenticidade da assinatura do empresario;

- O processo sera deferido e autenticado automaticamente pelo sistema;

- Caso o processo seja verificado exigéncia posteriormente a autenticacao, o contribuinte tem o prazo de
até 10 dias para registrar a alteragao contratual cumprindo a exigéncia, sem a penalidade de pagamento
do DAE;

- Se em 30 dias nao for cumprida a exigéncia solicitada, o processo podera ser desarquivado ou inserido
um bloqueio administrativo na empresa.



